Praktikplatsen.se

Hur funkar det?



skaraborgs praktiko
kommunalférbund

Vad ar praktikplatsen.se?

Webbaserat praktiksamordningsverktyg for:

« Elever
« Skolpersonal
« Arbetsplatser

Anvands for olika skolformer:

« Grundskola f_g\%\/
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. Gymna:c,let/vuxenutblldnlng \ \?(f’:—Q)J},
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skaraborgs praktilplatsense

kommunalférbund

Varfor praktikplatsen.se?

« Jamlikhet - praktik pa lika villkor

« Battre kommunal och regional 6versikt
« Kvalitetssdkrad och enkel tillgang

« Tydliga kontaktytor

« Enhetligt informationsfléde




skaraborgs praktilo/atsense
kommunalférbund

Fordelar for Arbetsgivare

« Mojlighet att marknadsfora sig — platsannons
« Tydligt informationsflode
« Tydliga kontaktytor

« Framférhallning

+ Enkelt

« Kostnadsfritt




kommunalférbund

Fordelar for Eleverna

« Sdkning pa lika villkor
« Inte beroende av att ha egna kontakter
- Tillgang till ett stort utbud av platser

« Tydlig information

« Skapar trygghet!




skaraborgs praktilplatsense
kommunalférbund

Registrering

FOrsta steget ar att vi hjalper er att bli registrerade
som verksamhet i praktikplatsen.se

Vi behdver fa in en del uppgifter som underlag

Fyll i anmalningsformular pa:
https://utbildningskaraborg.se/sv/skolpersonal/praktik/

arbetsqgivare/ Q
o

Ni kan ocksa kontakta oss pa: \
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W
\é-_ N

praktiksupport@skaraborg.se e

(
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skaraborgs praktik
kommunalférbund

Process

. Infér varje termin far ni férfragan om att erbjuda platser

« Ni kan sjalva logga in pa praktikplatsen.se och ange era
platserbjudanden samt redigera er platsannons vid behov

. Eleverna kan l3sa er platsannons och énska att fa gora sin
praktik hos er

« Skolan slutfér bokning och ni far besked med detaljerad
information infér praktikstart g

«  Om ni tar emot prao-elever far ni fylla i
digitalt praktikintyg efter avslutad praktik




skaraborgs
kommunalférbund

Skolan anger hur manga
elever som behover

praktik

praktikplats

Process

| slutet av praktikperioden p
kommer lank till enkelt
praktikintyg

Praktikintyg
(PRAO)

Ta emot och handleda
eleven.

\ Genomforande

e

3 veckor innan praktikstart
skickas besked ut med
uppgifter om vilken elev
som kommer

Platsbehov

skickas till ut 2 ggr/ar — infor
kommande termin

Erbjud plats

v/

Eleverna soker och
lagger in 6nskemal

ca 6 veckor innan
praktikstart.

™

Elever
soker/skolan
bokar

Skolan gar igenom och

Besked godkanner bokningarna

Forfragan om att erbjuda platser



skaraborgs
kommunalférbund

Dags att erbjuda plats

Ni far forfragan via mail nar det dr dags att

erbjuda platser for nasta termin

| mailet star viktig information att ta del av

Direktlank till inloggnings finns i mailet -

gron knapp langst ner

praktilplatsense

Logga in pa
www.praktikplatsen.se

Inloggning gors med mailadress och |6senord

prakti

komekia

latsen.se

Erbjud platser Gy/Vux for HT 2018

Barn och Fritidsprogrammet

Hej Platsansvarig,
Mu har skoloma angivit sina platsbehov for HT 201& Bam och Fritidsprogrammet och
det ar dags for er afl erbjuda platser

Foljande praktikperioder har behov av platser:
v. 45-50 - 2018 (bestalining: 22).
De perioder som matchar er platsannons ser ni nar ni loggar in for atl erbjuda

Téink pé att erbjuda platser for samtliga praktikperioder dér ni kan ta emot ele-
ver sa fidigt som majligt for att underiatta planeringen for skoloma - gama
inom 4 veckor fran att ni far detta meddelande.

Elever som ska ut pé lidig APL | nasta lermin soker redan den har terminen, darfor
behaver ni erbjuda platser omgaende

Passa aven pa att se Gver er s att och ar

Kiicka har for att se en guide for hur man erbjuder platser pa prakiikplatsen se
Ar du osdker och behbver var hjalp? Tveka inte att kontakta var support!
Maila praktfiksupport@skaraborg.se

(Ladingar kan ha prakfikperioder som [oper over tva terminer.
Har ni redan en placerad larfing sa kontrollera | hur Iange ni har dem, sa ni inte erbju-
der dubbelt )

Tack for er samverkan!

praktilplatsense

B Loggain

¥y /i
praktikplat .se ar etigvefktydfor ¥ 4 Er— ]
praktiksamordning for :

arbetssokande ochiarbetsplatser.

v

Har du plats att erbjuda? ,“ \

Eller vill du samverka med oss?

N




skaraborgs praktik
kommunalférbund

Lagga till platser

praktiloiatsen

Perioder med erbjudna platser

Efter inloggning — klicka pa ”Erbjud platser” /

Du lotsas da vidare till en lista med
praktikperioder



skaraborgs
kommunalférbund

Lagga till platser

praktikol=

ityg > Platsplanering: Erbjud platser

Ar - Termin Kommun Niva

Testperiod v. 41 - 2017 Prakiik

Bestalining: Ak9 97 platser Har véiljer du Vilken/vilka
perioder du vill erbjuda plats pa

Totalt erbjudna platser: 63

Testperiod v. 42 - 2017 Praktik Du kan &ven se vilken/vilka skolor
som ha behov respektive period

Bestallning: Ak8 50 platser
Totalt erbjudna platser: & genom att klicka pé

"Alla bestallningar”
Testperiod v. 43 - 2017 Prakiik

P e

Platsannons

praktilkoi:

Restaurangbitrade, Restaurang Test

SKOLFORM \
Grundskola
' Har kan du vid behov
I .
"Redigera platsannons”

I

Du kan dar andra texter, hantera
kontaktpersoner, handledare osv



skaraborgs
kommunalférbund

Lagga till platser

praktilgf latsen.se

Platsplanering: Erbjud platser

Ar - Termin Kommun Niva Platsannons

Testperiod v. 41 - 2017 Praktik

Bestalining: Ak9 97 platser
Totalt erbjudna platser: 65

Antal Kontaktperson pa period Handledare pa period

2 Eva Testsson v Valj handledare

i

o ke ot .. AN ANATT M.l

Klicka pa orange pil i hogra hornet pa perioden for att kunna lagga till plats

Fyll i antal, valj kontaktperson, klicka pa “Erbjud platser”
Vid behov kan du dven ga in har och andra/ta bort platser

pl'aktil( Matsen.s

Restaurangbitrade, Restaurang Test

SKOLFORM
Grundskola

PRAKTIKFORM
Praktik

KONTAKTPERSON

Anna Testsson, Eva Testsson

Q



skaraborgs praktilkoi:
kommunalférbund

Lagga till platser

praktilolalsense

\

Perioder med erbjudna platser

Period Skolform Bokningsbesked

Testperiod v. 41 - 2017 Grundskola 2017-09-18 kl: 17:00
Testpeniod v. 43 - 2017 Grundskola 20171002 kI 17:00
Testperiod v. 46 - 2017 Grundskola 2017-10-23 kI: 23:00

t ]

Klicka pa loggan — ”praktikplatsen.se” nar du ar klar
Du lotsas da tillbaka till startsidan och har visas nu en 6versikt 6ver de perioder du erbjudit plats till

"Bokningsbesked” ar den tidpunkt da du kommer fa information om bokade elever samt da aven fa
viktig information fran skolan med kontaktuppgifter mm



BORG

~ skaraborgs praktilpiatsense
* " kommunalférbund

-

Elever onskar platser

praktibe ot oon ae Platsvaljaren Historik Adamsson, Adam -
) = T
. — Platsvaljaren
5 Har sbker du platser och s&tter thop din anstkan.

Testperiod v 41 - 2017

Sok platser

Min ansokan TESTPERIOD V.41 - 2017

Sista andringsdag 04 september 2017 " Ancztlcan sparad

Fordonsmekaniker, Fordonselektriker
FRWFSW Markverkstad Shivde

Wil du ha tips payricen? Kalle in Arbetsformedingsns sida Yirken A0

2 platser 1 sokande wr Visadetaljer

a Forskollarare Wakimistare
Ekebackens farskola ~ EBillingens stugby och camping
9 Skévde [T Zplatser & Osdtliance

wr iza detaljer

Servitdr
Y. Restaurang Test ~ s Butiksbitride
@ Skiuds O 3 & 0= Beijer Byggmaterial AB
Skiwde O Zplatser Oredkande

@ Ingenjar
AF- Industry AB

b Farskollarare
9 Skowde O 1plsts & Osdkands 4 Forskolan Vasakullen @
£ Eleverna far soka bland alla erbjudna platser och ldgga in 6nskemal
¥ Skowvde

... Portalen som eleverna anvander paminner mycket om platsbanken, och har ar det viktigt att ni
*> formulerat er platsannons pa ett "séljande” sétt for att locka eleverna att vilja just er



skaraborgs
kommunalférbund

praktik latsen.:

Platsannons ur elevens perspektiv

E Bad- och idrottshallspersonal
% Arenan Teststad, Testbolag AB

9 Skovde

Go

WVERKSAMHET
Arenan Teststad 3r en métesplats for alla generationer! Eller vad s3gs om motionssimning, upplevelsebhad och relax, idrott p&
elitniva camt internationellz masterskap. konserter med Sveriges artistelit, missor, bowling och gym under ett och samma tak?

Hogskolan )

2 y i Skovde

T 3, o ?
& . ke,
- or . ":j )
= B4 . “en
:-E 'L"II:I\;“JI-]” s
gle t 'll.ljﬁ\E e

Arenz Teststads halldel och baddel drivs av Fritidsfarvaltningen och Tekniska farvaltningen | Test kommun. Gymmet drivs av
Artic Gym och bowlingen med restaurang av O'Learys. P3 Spa Njuta kan man koppla av och 2 njuta av olika bastuupplevelser
och man kan Sven bolea in minga olika spz-behandlingar.

Vivill alltid Gvertréffa dina farvdntningar och ge dig upplevelser du Iangtar tillbaka till, dret om.

ARBETSUPPGIFTER

Folja ordinarie personal | det dagliga arbetet.
D fir prova pd att vara badvakt, jobba i kassa och reception, var med vid idrottsarrangemang mm

Trafikplats
Mariesjo
-'Dr.:', us‘... \

ROSENHAGA  no'™

Map data ©2018 Google
ARBETSTID
09-:00-16:00

KLADSEL
Dw fér lana t-shirt och shorts. Ta med badtoiflor, handdul, badklader och gymnastikskor for inomhusbruk:

LUNCHMOJLIGHETER
Lunchrum finns med kyl och micro om du vill ta med egen lunch. Det finns ocksé ett kafé dér du kan kopa enldare lunchratter.

SPRAKSTOD
Arabiska

BESOKSADRESS

eplnszztzn 1682 Det finns stora mojligheter att utforma platsannonsen utefter era behov
KONTAKTPERSON

Kontakt Testsson

%. 0800-358883
. 0700-3585888
kontzktperson@test __

kdanna sig trygg i sina val.

Ju tydligare och mer valbeskriven platsen ar, desto lattare for eleven att ta till sig informationen och



skaraborgs
kommunalférbund

Besked om bokningar

Foljebrev APL Gymnasium/Vux

Hej Kontakd,

rotishalispersonal, Arenan Tesistad, Testbolag AE.
Eleven kommer fran Gymnasium Alleberg, Bam och Fritidsprogrammet, Ak2
Kontakiperson pa Gymnasium Alleberg

Prakiikkansvarig Test
APL-samordnare

Telefon: 0515-000 000

Mobil: 0700-00 00 00

Epost prakfikansvarigi@test se

APL-glevens uppgifter
Fomamn: Adam

Tilltalsnamn: Adam

Efiernamn: Adamsson

Telefon: 0000-11 11 11

Nbobdl 0700-11 11 11

Epost adam.adamsson@iest se

Till prakiikplatsen.se

praktilpiatsense

Har kommer uppgifter om APL-eleven som kommer v. 45-50 - 20148 fill Bad- och id-

. = Platsvaljaren
T —

Har soker du platser och satter ihop din ansokan.

Du har blivit tilldelad foljande plats for v 45-50 - 2018:

walkommen att géra din praktik hos oss! Vi ser fram emot att 4 |3ra knna dig.

For att du ska f3 en s& bra start som méjligt p& din prakiik vill vi garna stt du kentaktar oss
senast 1 vecka innan praktikstart och bokar in ett uppstartsmate d3r du f3r mer information

och f&r traffa din handledare.

Wi hoppas du ska trives i vart gang!

Bad-och idrottshalispersonal
“ Arenan Teststad, Testbolag AB
3 Utskriftsvaniig version

Qs
Hogskolan -
1) i Skavde l‘(
5 o
Google
VERKSAMHET ARBETSTID

ralls generationer!  09:00-18:00
Elier vad s2gs om mationssimeni ppleveisebad och

relzc idrost pd liznl ]
konserter med Sveriges artistel
YT URder 81T OCh SaMmma Tak?

KLADSEL
r, bowling och

Arena Teststads halldel och baddel drivs av

Trutiplas L=
Moriana

ROSENHAGA  pat=¥5

Map data ©2018 Google

Du 2 I4na t-shirt och shorts. Te med badzcfflor, handduk,
badidider och gymnastikskor for inomhusbrul.

Fritids*rvalmningsn och Teknizks frvatningen | Tast LUNCHMGILIGHETER
kommun. Gymmet drivs av Actic Gym och bowlingen med | mchrum finns med kyl och micro om du vill ta med egen
=

restaurang av O'Lesrys. P4 Spa Mjutakanmankegpla s junch. Detfi

och 8 rjuta av oiika bastuupplevelser och man kan &ven  |unchrater.
Eoka in mangs cliks sps-behandlingar.

koss =t kafedsrdu &

Vi vill ailtid vertraffa dina Forvantri g i AKSTOD
upplevelsar du lingtar tillbakas till, Arst om. Arabisia
ARBETSUDPGIFTER AR

Besked om bokningar meddelas ca 3 veckor innan praktikstart

Bade ni som erbjuder plats och eleverna far beskeden pa samma gang.
Ni far har kontaktuppgifter till elev och skola samt annan information som skolan vill férmedla infor

praktiken.

Eleverna far utdver information fran platsannonsen dven den ”“Valkomst-text” som ni angivit och

kontaktuppgifter till er.




Fylla i praktikintyg

praktilkolatsense

Dags att fylla i praktikintyget

Hej,

Hoppas att det varit givande att ta emot en praklikant

Vi har skickat ett praktikintygsformular till dig som ska fyllas i senast 2017-10-
22 k1. 00:00.

Klicka pa den gréna rutan lingst ner i detta mail s4 kommer du direkt till
praktikintygeL

Klicka dér pa "Fyll i och ange narvaro och eft omdome.
Tank pa att detia ar rikiat il elevent

Om du hellre vill bifoga eft eget intyg som fil - kiicka pa "Kan inle fylla i" ech
ladda upp filen

Denna funktion anvander du 4ven om eleven varit helt franvarande - skriv d en
kommentar.

{Du som har egen inloggning till prakiikplaisen kan aven na intygen pa startsidan
direkt efter inloggning i rutan "Arbetsuppaift - Fyll | prakiikintyg” eller via menyn
Planeringsverkiyg)

har om du vill se en fimguide hur man fyller i praktikintyg

Detta praktikintyg ar viktigt och kan vara den forsta delen i elevens kommande
cv.

Tack for att du tar dig tid!
Behbver du hjalp eller har fragor - kontakta vAr supportmail

prakiiksupport@skaraborg se

Praktikintyg for Adamsson, Adam - Testperiod v. 41 - 2017

Nirvaro
v.41 ¥ mandag W tisdag ¥ onsdag W torsdag ¥ fredag
Omddme

Adam har deftagit i vart dagliga arbete som mestadels bestatt av varuplock och pafylinad. Han har

arbetat flitigt och visat stort intresse fGr arbetet och varit med pa de flesta avdelningar som tex mejeri,

prao)

praktilplatsense

Uppmaning att fylla i digitalt praktikintyg
skickas ut till dig som tar emot prao-elever

Klicka bara pa lanken direkt i mailet
och fyll i ndrvaro samt ett omdome.

Skolan hanterar sedan intyget och
skriver ut detoch lamnar till eleven,
t ex i samband med skolavslutningen.

Nirvaro

Omddme

praltilg olsonse

PRAKTIKINTYG

Adamsson, Adam
000102
A8, Testskolan Grundskola

har genomfGrt prakiik under perioden Testperiod v. 41 - 2017 pd foljande plais:

Butikssiljare, Coop Extra
Vipans grind 6, 541 31 Skivde
Jessica Dufvander, 009-090 ag 0o, test.test@test se
Arbetsuppgifter: Varuplock, kundservice och kundmiten.
Arbetstider: 08:00-16:00 min-fre

OMDOME

v.41  ©® min O tis ® ons @ tor @ fre

Adam har deltagit i virt dagliga arbete som mestadels bestitt av varuplock och péfylnad. Han ha
med pa de flesta avdelningar som tex mejart, frys, frukt & gréint, kolonial och chark. Adam &r arti
Iycka till i framtida arbeten.

Jessica Dufvander
2017-10-15




